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ARDAHAN BELEDIYE BASKANLIGI
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Say1 : E-33855637-010.03-8342 01/12/2020
Konu : Yonetmelik.

BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILER MUDURLUGUNE

Belediyemiz Basm Yayin ve Halkla Iligkiler Mudiirligii tarafindan 5393 sayili Belediye Kanununa
gore hazirlanan "Goérev Yetki ve Sorumluluk Yonetmeligi" Belediyemiz Meclisinin 03/11/2020 tarihli

ve 149 sayili meclis karari ile kabul edilmistir.
3011 sayilh Resmi Gazete'de Yaymmlanacak Olan Yonetmelikler Hakkinda Kanununun 2 nci

maddesi geregince ekte gonderilen yénetmeligin Belediyemiz Resim Web Sitesinde ve ilan panosunda
yayimlatilmas: ve yayimlandigma dair diizenlenecek tutanagm Yazi Igler Miidiirliigiine gonderilmesi

hususunda;
Geregini arz ederim.

Ozgiil OZDEMIR
Yaz Isleri Miidiirti

Ek: Yonetmelik (5 Syf))

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigstir.
Dogrulama Kodu: HTd8xq-byVVLV-Z7gREZ-n271Mh-qusmx3h Dogrulama Linki: https://www.turkiye.gov.tr/icisleri-belediye-ebys

Kaptanpaga Mah.inonii Cad. No:27
Telefon No: (478)211 30 52 Faks No: (478)211 45 24 Yazi [sleri Mudiri
e-Posta: bilziislem i ardahan.bel.tr internet Adresi: https://www ardahan.bel.ir Telefon No:
Kep Adresi: ardahanbelediyesi@hs01 kep.tr
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BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci; Ardahan Belediyesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler
Midirttigiiniin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Ardahan Belediyesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler
Muiduritaginiin ¢alisma usul ve esaslart ile gérev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 5393 sayil Belediye Kanunu’nun 15/b ve 18/m bentleri
hiikiimlerine dayamilarak hazirlanmistir.
Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Belediye : Ardahan Belediyesini,

b) Belediye Bagkanhgi : Ardahan Belediye Bagkanhgini,

c) Belediye Baskani : Ardahan Belediye Bagkanini,

d) Belediye Bagkan Yardimcisi : Ardahan Belediye Baskan Yardimcisini,

e) Miidiirlik : Ardahan Belediyesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler

Midarltgiing,

f) Miidiir : Ardahan Belediyesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler

Mudurint

g) Personel : Ardahan Belediyesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler

Miidirliiglinde gorevli tiim personeli ifade eder.

iKinci BOLUM

Teskilat Yapisi

MADDE 5- Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii; Miidiir, Memur ve Diger Personelden

olusur.



UCUNCU BOLOM

GOREV, YETKi VE SORUMLULUK

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Midiirlugu Gorev, Yetki ve Sorumlulukiar

MADDE 6- (1) Belediye hizmetlerinin, vatandaglara en yakin yerlerde ve en uygun
ybéntemlerle sunulmasini saglayici teklifler, tedbirler alir.

(2) Kent sakinlerinin Belediye hizmetleriyle ilgili gériis ve diisiincelerini tespit etmek
amaciyla kamuoyu yoklamasi ve arastirmasi yapar veya yaptirir.

(3) Reklam panolari ve tanitict tabelalar konusunda standartlar getirir.

(4) Belediye Meclisi toplanti giinii, glindemini ve yerini, gesitli yéntemlerle halka
duyurulmasini saglar.

(5) Meclis gériismelerini, Meclisin karariyla sesli ve goriintiilii cihazlarla kaydedilmesini,
fotograflanmasini saglar.

(6) Kesinlesen Meclis kararlarinin 6zetleri yedi giin icinde web-anons-ilan tahtasi gibi
uygun araglarla halka duyurulmasini saglar.

(7) Olusturulan ihtisas komisyon raporlarinin gesitli yollaria halka duyurulmasini saglar.
(8) Kurum ii ve Kurum digi tim yazismalari yaparak, takibini ve dagitimini saglar.

(9) Elektronik dokiiman ydnetim sistemine gecildiginde, sistemi aktif olarak kullanir.
(10) Faaliyet alanimizla ilgili yirirliikteki Mevzuat (Kanun ve Yonetmelikler) 5393 sayil
Belediye Kanunu, Mahalli idareler Kanunu, Merkezi Harcama Yonetmeligi, 5189 sayil Basin
Kanunu, 4734 sayih Kanunun 22-d maddesi (dogrudan temin) ile ilgili yazismalari yapar.
(11) Giinliik yerel ve ulusal gazeteleri okuyarak Belediyemiz, Belediye Baskanimiz ve
Kentimiz hakkinda ¢ikan haberleri giinliik kupiir yaparak Baskanlik Makamina iletir ve
arsivler.

(12) Belediyemize ait olan www.ardahan.bel.tr resmi web sitesinin iceriklerinin ve
glincellenmesini saglar.

(13) Belediyemize ait olan www.Ardahan.bel.tr resmi web sitesine giin icerisinde
evienen ve vefat eden vatandaglarimizin bilgilerinin yiiklenmesini saglar.

(14) Ozel giinlerde ve Bagkanlik Makaminin gerekli gordiigii zamanlarda SMS sistemi ile
Baskan adina mesajlar hazirlayip gonderir.

(15) Belediyemizin tiim birimlerinin faaliyetlerini hem fotograf hem video kamera ile

gorlintiilenmesini ve arsivienmesini saglar.



(16) Baskanimizin yerel ve ulusal televizyon kanalarinda katilacaklar programliar
organize ederek, birimlerin faaliyetleri hakkinda yerel radyo ve televizyon kanalinda her ay
diizenli olarak program yapilmasini sagiar.

(17) Bagkanhk Makaminin, Belediye birim ve midirliiklerinin gerceklestirecegi basin
toplantilan vb. tim faaliyetleri basina telefon ve elektronik posta yolu ile bildirir.

(18) Belediye faaliyetlerini halka aktarabilmek amaci ile gazete ve dergi cikarmak icin
gerekli tedbirleri alir.

(19) Ozel giinlerde ve resmi bayramlarda Belediyemiz calismalarinin yer aldig

billboard, raket board ve afislerinin grafik tasarimlarini ve teminini gerceklestirir.

(20) Resmi ve 6zel giinlerde Bagkanlik Makaminin belirledigi gazetelere ilan, reklam
gdnderimini saglar.

(21) Kurum ve Kuruluslardan web sitesinde yayinlanmak iizere génderilen ilanlarin
yaymlanmasini saglar.

(22) Ust makamlarca 5393 sayili yasaya dayanarak kendisine verilen diger gorevleri
yasalar gergevesinde yapmaya yetkilidir.

(23) Basin Yayin ve Halkla iliskiler Mudiirliigii yetkisinde bulunan yasalar cercevesinde
Bagkanlik Makami ve Sirali Amirlerce verilecek gérevleri yerine getirmeye tam yetkilidir.
Belediyemizin yapmis oldugu imar, altyapi, sosyal ve kiiltiirel etkinliklerin duyuruimasindan,
kentin sorunlariyla ilgilenip, halkla kurum arasinda iletisimin saglanmasindan ve kentin
tanitimina dair kentlilik kimligi ile 6rtiisecek faaliyetlerin yapilmasindan, gorevi ile ilgili
mevzuat ve bu ydnetmelikle kendisine verilen gorevlerin geregini yerine getirmekten,
yetkilerin zamaninda ve geregince kullaniimasindan, dogrudan sorumlu oldugu Belediye
Baskan Yardimcisina ve Belediye Bagkanina karsi sorumliudur.

Basin Yayin ve Halkla lligkiler Midiiriiniin Gérev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Midirltiglini Baskanliga karsi temsil eder.

(2) Bu yonetmeligin 3. maddesinde yer alan tiim faaliyetler ve ¢alismalarin yerine
getirilmesinde yetkili ve sorumlu kisidir.

(3) Basin Yayin ve Halkla iliskiler Mdiirligiiniin tahakkuk amiri ve Madiirliik
personelinin birinci derece disiplin amiridir.

(4) Midirligiin yonetiminde tam yetki ve sorumlu kisi olup, her tiirlii calismalarini



duzenler. Ayrica birinci derece imza yetkisine sahiptir. 5018 sayili yasa ¢ercevesinde biitce ile
ilgili harcama talimatimi harcama yetkilisi sifatiyla onar.

(5) Gorevi geregi miidiirliik tarafindan kendilerine verilen isleri yasalar, tiiziikler ve bu
yonetmelik esaslarina gére yapar ve personeli vasitasi ile yaptinr. Miidiirliikteki personele
yazili is dagitimi yaparak onlara gérev verir, sonuglarini izler, kontrol eder ve denetler.
(6) Bir Gst makamca verilen yetkileri kullanma Miidiire aittir.

(7) Personeline mevzuatta 6n goriilen disiplin cezalari verme yetkileri Miidiiriin
elindedir.

(8) Personeline bu Yonetmeligi yuriirliige girdigi tarihte teblig eder.

(9) Miidiirligiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla
haberlesme ve koordinasyon saglama yetkisine haizdir.

(10) Midiirliigiin diger Mudiirliklerle arasindaki koordinasyonu saglar.

(11) Amir-memur iligkisi cercevesinde calisarak, iist makamlarca verilecek benzeri
nitelikteki diger gérevleri yerine getirir.

Basin Yayin ve Halkla iligkiler Miidiirliigii Personeli Gérev Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 8- (1) Ustlerinin yaptigi gérev dagilimi ile kendisine tevdi edilen isleri mevzuata
ve usule uygun olarak tam ve zamaninda yapmakla sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM

iSBiRLiIGi VE KOORDINASYON

Midiirligiin Birimleri Arasindaki isbirligi

MADDE 9- (1) Basin Yayin ve Halkla iliskiler Mudiirliigiine ait birim bulunmamaktadir.
Diger Miidiirliik, Kurum ve Kuruluslaria Koordinasyon

MADDE 10- (1) Basin Yayin ve Halkla lliskiler Miidiirliigii gérevlerini yiiriitiir iken diger
Midiirlakler ile gerekli koordinasyonu saglar.

(2) Midirlukler arasi yazigmalar Miidiiriin imzasi ile yiritilir.

(3) Midurliigiin Kurum ve Kurulusiarla yapacagi yazismalar Midiiriin parafi, Belediye
Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiritdilir.

(4) Belediye Bagkan Yardimcisinin imza yetkisinin sinirh kaldigi tiim durumlarda,

Mudiiriin ve Belediye Bagkan Yardimcisinin parafi, Belediye Baskaninin imzasi ile ylratalar.



BESINCi BOLUM

CESITLi VE SON HOKUMLER

MADDE 11- (1) is bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yurirlikteki ilgili
kanun, yénetmelik ve mevzuat hitkiimlerine uyulur.

Yiiriirliik

MADDE 12- (1) Bu ydnetmelik hiikiimleri Ardahan Belediye Meclisinin kabulii tarihinde
yuriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13 - (1) Bu Yonetmelik hiikimlerini Ardahan Belediye Baskani yiriitir.
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